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ORGANIZACNY 'PORIADOK
OBECNEHO URADU

Obecné zastupitel'stvo v Stankovciach podla § 16 ods. 2 zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov vydéva tento

Organizac¢ny poriadok
Obecného uradu v Stankovciach.

Uvodné ustanovenie

1. Organiza¢ny poriadok Obecného turadu v Stankovciach je zékladnou organizaénou normou
obecného uradu.

2. Organiza¢ny poriadok obsahuje vnatornt organizaciu dradu, najmid jeho organiza¢né

Clenenie, zasady riadenia, zasady organ. Struktury tradu a tiez vzajomné vztahy.

PRVA HLAVA

Pravne postavenie obecného uradu § |

Uvodné ustanovenie

1. Obecny trad je vykonnym organom obecného zastupitel'stva a starostu obce.

2. Obecny trad zabezpeCuje odborné , administrativne a organizaéné veci suvisiace s plnenim
aloh obecného zastupitel'stva, nim zriadenych organov a starostu obce.

3.0becny turad vykonava vSeobecné zavidzné nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu obce

par.§ 2
Pravne postavenie Obecného Gradu

. Vnatornu organizéciv Obecncho aradu urCuje obeené zastupitel'stvo na navrh starostu obee.
. Obecny urad nie je pravnickou osobou.
. Obecny urad ma sidlo v Stankovciach.
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par.§ 3
Financovanie a hospodarenie Cbecného tGradu

—

. Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na innost’,
uradu, v tom ktorom roku uréuje Obecné zastupitel'stvo spravidla pri schval'ovani rozpoétu
na prisludny rok. {ibecné zastupitel'stvo moéze vo vynimocnych a dodato¢ne zddvodnenych
pripadoch objem mzdovych prostriedkov upravit aj v priebehu roka.



2. Podmienky nakladania s finan¢nymi prostriedkami upravuje VZN ¢.1/2009 hospodérenia
s finanénymi prostriedkami obce Stankovce.

DRUHA HLAVA

Postavenie Obecného zastupitel'stva a starostijvo vzt'ahu k
Obecnému tradu.

par.§ 4
Obecné zastupitel'stvo

1. Obecné zastupitel'stvo vo vztahu k Obeenému Gradu vykondva a plni nasledovné ulohy

- schval'uje organizaény poriadok Gbecného tradu

- ur€uje vnutornu organizaciu Obecného tradu

- rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenymi
prostriedkami a so zverenym majetkom

- schval'uje najddlezitejSie tkony tykajlice sa majetku obce a finanénych zdrojov obce
a kontroluje finan¢né hospodarenie s nimi

- schval'uje Pracovny poriadok Cbeeného aradu,

- schval'uje rozpocet — v¢itane Casii. tykajucich sa obecného tradu, jeho zmeny a
kontroluje jeho Cerpanie

2. Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj o dalsich veciach, pokial je toho nazoru, Ze je to

v obecnom zaujme.

par.§ 5
Starosta

1. Starosta je predstavenym obce a najvy3sim vykonnym organom obce.

2. Starosta je Statutarnym orgdnom v majetkopravnych vztahoch , v pracovnopravnych
vztahoch pracovnikov obecného uradu, v administrativno pravnych vztahoch je
pravnym organom.

Vsetky tieto pravomoci st nezastupitel'né a neprenosné.
3. Starosta vo vztahu k obecnému tradu vykondva a plni tieto ulohy:
- vykondva spravu obce v siilade so zakonmi, Organizaénym poriadkom obce Stankovce
a V$eobecne zavdznymi nariadeniami obce.
- rozhoduje o v3etkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom, Organizaénym
poriadkom obce Stankovce alebo tymto organizaénym poriadkom vyhradené
obecnému zastupitel'stvu,
- v pracovnopravnych a mzdovych otazkach plni ulohu vediceho organizacie
- schval'uje vydavkové polozky ( doklady . faktury) do 2000 eur, pripadne tie, ktoré
st vyhradil na schvalenie,
- podpisuje faktury,
- udel'uje pInt moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,
- schval'uje podanie zalob



TRETIA HLAVA
Pracovnici Obecného tradu
par.§ 6
1. Prava a povinnosti pracovnikov obecného tradu st upravené v Zakonniku prace a
v pravnych predpisoch, vydanych na jeho vykonanie, ako aj v d’alsich vSeobecne

zavidznych pravnych predpisoch a v Pracovnom poriadku Obecného tradu v

Stankovciach.
2. Prava a povinnosti pracovnikov obecného tradu st zakotvené v pracovnej zmluve

a v pokynoch ( prikazoch) starostu obce.

STVRTA HLAVA

Spisova sluzba a obeh pisomnosti
par.§ 7
Spisova sluzba

1. Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na obecnom turade zodpoveda

pracovii¢ka obecného Gradu
2.Pracovnik je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnostami a zodpovedd za
. ich ochranu.

3. Zodpoveda za vyhotovenie, odosielanie, oznamovanie spisov, prijem a triedenie
zasielok, ich archivovanie a skartaciu, podrobne upravuje Spisovy a skartaény poriadok.
par.§ 8
Obeh pisomnosti
1. Na obehu pisomnosti sa z(¢astiiuju pracovnik obecného tradu a starosta obce. ktori

pisomnosti vyhotovujua, kontroluja a schval'uja.
2. Obeh u¢tovnych dokladov podrobne upravuji Smernice pre obeh G¢tovnych dokladov.

PIATA HLAVA

par.§ 9
Peciatky

1. Obecny trad pouziva okrthlu peciatku s erbom a nazvom obce ( Obec Stankovee)
Tuto peciatku pouziva *vhradne starosta obce.

2. Obecny trad d’alej pouziva podlhovastl peciatku s textom ., Obecny trad v
Stankovciach™ a postove smerové ¢islo.
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SIESTA HLAVA
par.§ 10

Ochrana majetku Obecného uradu.

. Za ochranu objektov a zvereného majetku v sulade so vieobecne zaviznymi

predpismi zodpoveda starosta obce a pracovnik obecného uradu v rozsahu svojej
pdsobnosti.

Jeho stcastou je aj spdsob rozdelenia a uschovy klIicov od jednotlivych dveri a
kancelarii

SIEDMA HLAVA
pac.§ 11

Zavereéné ustanovenia

. Organizatny poriadok Obecného uradu v Stankovciach je zakladom jeho organizaénych

rozmerov .

. Pracovnici (*becného tradu st povinni sa oboznamit’ s tymto organizaénym

poriadkom — v¢itane jeho pripadnych zmien a doplnkov a to pri nastupe do zamestnania.
Zaroveii st povinni ho dodrziavat'.

. Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Stankoveiach je k dispozicii u starostu obce,

kde je mozné do neho nahliadnut’ .

. Tento organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Stankovciach schvalilo Obecné

zastupitel'stvo v Stankovciach dna 26.3.2009 uznesenim ¢&. 4.7 /5 / L0009
Tento organiza¢ny poriadok nadobtida G¢innost’ 26.4.2009. :

V Stankovciach dia 26.3.2009
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Jan PAULISIN
starosta obce




